RESOLUCAO N° 044/2023

Estabelece normas para autorizagdo de funcionamento, mudangas de
mantenedor, sede/endereco, denominacdo, desativagdo e reativacdo da
Educagdo Infantil publica, privada e conveniada e do Ensino Fundamental e
Educagao de Jovens e Adultos da Rede Municipal integrantes do Sistema de
Ensino Criciima - SC.

A PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CRICIUMA - SC, no uso
de suas atribui¢des, de acordo com o inciso VI do Art. 15 do Regimento, o inciso XIV do Art. 1° da
Lei n® 090/2011 que regulamenta o COMEC, no inciso I do Art. 2° da Lei Complementar n°
4.307/2002, que institui o Sistema Municipal de Ensino de Criciima e considerando o disposto no
inciso I do Art. 11 da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagao Nacional de n® 9.394/96 e Art. 209 ¢ §
2° ¢ 4° do Art. 211 da Constituicdo Federal, do Plano Nacional de Educacado - Lei N° 13.005 de 25
de junho de 2014, Resolucao CEE/SC N° 010, de 09 de maio de 2022 e do Plano Municipal de
Educacao, Lei Municipal n® 6.514 de 1° de dezembro de 2014.

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Educagdo no Sistema Municipal de Educag¢do de Criciima reger-se-a pela
legislagdo vigente, Diretrizes Curriculares Nacionais, Municipais e pela presente Resolugao.

Art. 2°. Para fins de credenciamento de unidade de ensino ¢ autorizacao de funcionamento
da Educacdo Infantil publica, privada e conveniada e do Ensino Fundamental e Educagdo de Jovens
e Adultos da Rede Municipal de Criciima, a institui¢do submeter-se-a a prévia avaliacdo deste
Conselho Municipal de Educacao.

Art. 3°. E vedada a oferta e/ou matricula de alunos da Educagdo Infantil publica, privada e
conveniada e do Ensino Fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos da Rede Municipal
integrantes do Sistema de Ensino de Cricitma sem o credenciamento e autorizagdo para
funcionamento pelo Conselho Municipal de Educagao de Cricitma (COMEC).

Art. 4°. O ndo cumprimento do disposto do Art. 3° desta Resolucdo imputa aos infratores
penalidades previstas na legislagao vigente (educacional, civil e penal).

CAPITULO 11
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 5°. Os processos referentes a credenciamento/autorizacdo de funcionamento deverdo
iniciar sua tramitagdo sendo protocolados no setor de protocolo da Prefeitura Municipal de
Cricitima enderecado ao Conselho Municipal de Educagdo, preferencialmente por via eletronica,
sendo no ato da entrega dos autos emitida copia do protocolo ao requerente, objetivando
acompanhamento do tramite do processo.

CAPITULO III
DO CREDENCIAMENTO E DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO



Secao I
Do Credenciamento

Art.6°. Entende-se por Credenciamento o registro e o acervo dos documentos do processo
de solicitagdo de autorizagao.

Secao 11
Da Autorizacio de Funcionamento

Art.7°. A Autorizagcdo de Funcionamento se dara e € obrigatdria apds a criacdo da Unidade
de Ensino que oferte Educacdo Infantil publica, conveniada e privada; e do Ensino Fundamental e
Educagao de Jovens e Adultos da Rede Municipal de Ensino de Criciuma.

Art.8°. Entende-se por criagdo, a formalizacdo pelo mantenedor do registro de criagdo de
Unidade de Ensino e, com isso, sujeitar-se-a as normas do Sistema Municipal de Ensino de
Criciima.

§1° A criacao das Unidades de Ensino privadas da Educa¢ao Infantil se dara por manifestacao
expressa do mantenedor em ato juridico registrado nos 6rgdos competentes.

§2° A criagdo de Unidades de Ensino publicas que ofertam Educacdo Infantil, Ensino
Fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos publica se efetiva por Ato governamental
devidamente publicado em Diario Oficial.

Secao 111
Documentacio, processo e protocolo

Art.9°. A Autorizacdo de Funcionamento, ou sua renovacao, se dara mediante Protocolo de
Processo Administrativo, preferencialmente em via eletronica, junto ao Setor de Protocolo da
Prefeitura Municipal de Criciima e enderecado a Secretaria Municipal de Educacdo/Conselho
Municipal de Educagao - COMEC, objetivando o acompanhamento do tramite.

Paragrafo unico. A documentagdo apresentada no processo incidira no credenciamento e na
realizacdo de vistoria para emissdo do Certificado de Autorizacdo de Funcionamento.

Art.10. Entende-se por Autorizagdo de Funcionamento a emissdo de Certificado de
Autorizagdo de Funcionamento pelo Conselho Municipal de Educagdo por um periodo de 5 (cinco)

anos, quando devera ocorrer a sua renovagao por meio de requerimento e processo equivalente.

§ 1° A renovacao da Autorizacdo de Funcionamento devera ser requerida 60 (sessenta) dias,
antes do vencimento da anterior.

Art.11. Para solicitacdo ¢ obtengdo da Autorizacdo de Funcionamento, ou sua renovacgao,
deverdo ser protocolados, preferencialmente digitalizados, os seguintes documentos:

I - Requerimento dirigido a autoridade competente, subscrito pelo representante legal do
mantenedor (Anexo I);

IT - Copia atualizada do CNPJ (Institui¢des privadas e conveniadas);



IIT - Copia do Estatuto ou Contrato Social, ou do registro do mantenedor junto ao Cartorio
de Titulos e/ou Junta Comercial do Estado para Instituigdes privadas e conveniadas; ou
copia do Decreto de Criagdo e Denominacdo para Unidades de Ensino da Rede Publica
Municipal.

IV - Identificacao (Anexo VI):

a) da Instituicdo ou Unidade de Ensino: com razao social, nome fantasia, numero
do INEP e recibo comprobatério do preenchimento no Sistema Educacenso dos ultimos
cinco anos (somente para instituicdes que estdo renovando a Autorizagdo de
Funcionamento), enderego completo, telefone, endereco eletronico, horario de
funcionamento, quadro(s) com organizagdo com numero de criangas ou estudantes,
turmas parciais e integrais apresentando o nimero e habilitacdo dos profissionais para o
atendimento por sala/turma; acrescentar fotos de todos os espacos, dependéncias,
setores administrativos e pedagdgicos, fachada da instituicdo, banheiros, area de
descanso, fraldario, patio interno, areas internas e externas para atividades esportivas,
recreagdo, lazer, parque, cozinha, refeitorio, salas de aulas, de atividades, laboratorios,
biblioteca, todos com acessibilidade para acesso e permanéncia de criangas, estudantes
e/ou pessoas com deficiéncias ou mobilidade reduzida.

b) dos gestores, socios ou dirigentes: copias do RG, CPF, comprovante de
residéncia atualizado, de estado civil, escolaridade e titulacao.

V - Alvaras:
a) Alvara de Funcionamento expedido pelo 6rgado proprio da Prefeitura;
b) Alvard Sanitario que comprove que a institui¢do possui condigdes minimas em

termos de estrutura geral, aspectos construtivos e recursos materiais necessarios ao
acompanhamento da crianca;

c) Atestado de vistoria para alvara de funcionamento expedido pelo Corpo de
Bombeiros, que comprove que a institui¢do esta apta a funcionar atendendo aos padrdes
minimos de seguranga contra incéndios.

VI - Planta baixa ou memorial descritivo das condig¢des fisicas, dos setores administrativos e
pedagogicos, espagos, dependéncias e/ou projetos de ampliagdo, destacando: salas de aulas,
laboratérios, biblioteca, areas para atividades esportivas, recreagdo e lazer; todos os
ambientes com acessibilidade para acesso e permanéncia de criangas, estudantes e/ou
pessoas com deficiéncias ou mobilidade reduzida. Utilizar o Projeto Arquitetdnico
Aprovado para fins da emissdo do Certificado de Conclusdo de Obras “Habite-se”(Emitidos
pelo departamento técnico municipal responsavel e/ou pré requisito para emissao do alvara
de Funcionamento e/ou do Corpo de Bombeiros);

VII - Comprovagdo de propriedade ou locacdo regular do imdvel, pelo periodo minimo de 3
(trés) anos, mediante Certidao de Registro ou contrato de locagdo, ou formalizagao da cessao

de uso (Institui¢des privadas e conveniadas);

VIII - Comprovantes da regularidade fiscal, capacidade de autofinanciamento e idoneidade
econdmico-financeira da entidade mantenedora.

- Instituigdes privadas e conveniadas:



a) Orgamento anual da instituigdo/mantenedora;

b) Certidao de que a institui¢ao nao ¢ concordataria nem esta em faléncia requerida
ou decretada;

c) Certidoes negativas de débitos Municipais junto a Prefeitura Municipal;

d) Certiddes negativas de débitos junto aos Cartdrios;

e) Estaduais: Certiddo Negativa de Débito emitida pela Secretaria de Estado da
Fazenda;

f) Federais: (1) Comprovante de Situacdo Cadastral CNPJ; (2) Certidao de
regularidade fiscal - CND; (3) Certidao Negativa de Débitos do FGTS; (4) Certidao
Negativa de débitos junto ao INSS; e (5) CNDT Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

- Unidades de Ensino da Rede Publica Municipal:
g) Comprovantes das Prestagdes de Contas dos recursos municipais e federais.

IX - Comprovantes que possibilitem verificar a idoneidade econdmico-financeira das
pessoas fisicas responsaveis (proprietario(s), socio(s) quando houver, e/ou administrador,
e/ou diretor e/ou responsavel legal), apresentando certidoes negativas de débitos junto aos
orgdos da fazenda Municipal; Estadual e Federal: certiddo negativa de faléncia, concordata e
recuperagao judicial; civel (Instituigdes privadas e conveniadas);

X - Relagdo de patrimdnio, mobilidrio, material pedagogico, equipamentos € materiais de
laboratoérios;

XI - Relagdo do acervo bibliogréafico para uso das criangas, estudantes e profissionais da
Unidade de Ensino;

XII - Relacdo do corpo docente, diretivo, técnico-administrativo, auxiliares e demais
colaboradores constando, nome, cargo, formacao, local e/ou area de atuagdo e anexadas as
respectivas comprovacoes de escolaridade e/ou habilitacao, de acordo com os artigos 62 e 64
da Lei n°® 9.394/96;

a) copias do RG, CPF.
b) copias de diplomas e/ou certificados de magistério, graduacdo e pds-graduagao.

XIII - Plano de formacdo continuada/atualizacdo dos recursos humanos (corpo docente,
diretivo, técnico- administrativo, auxiliares e demais colaboradores);

XIV - Previsdo ou demonstrativo de matriculas e/ou previsdo de vagas por turmas ou salas
de aula;

XV - Proposta Pedagodgica (Projeto Politico Pedagogico - PPP) que expresse a organizacdo
didatico-pedagogica da unidade, atendendo ao disposto nos artigos 6° ao 10 da Resolucao
COMEC N° 016/2012, a legislagdo, as normativas e as Diretrizes Curriculares Municipais e
Nacionais vigentes;

XVI - Regimento que expresse a organizagdo administrativa, financeira e disciplinar da
Unidade de Ensino, com as atribuigdes dos profissionais; direitos e deveres dos estudantes,
pais e/ou responsaveis e as regras disciplinares;



XVII - Declaragdo constando a realizacdo de procedimentos de registro da escritura¢ao
escolar (ativo e passivo): digitalizados, com seguranca da informagdo, em banco de dados
e/ou em nuvem, compativel para exportacdo a sistemas corporativos, obedecendo a prazos e
a preceitos éticos e legais;

XVIII - Copia do convénio firmado com o poder publico municipal (Instituigdes
conveniadas);

XIX - Copia da Certificagdo de Entidade Beneficente de Assisténcia Social na area da
educagdo - CEBAS (Institui¢des privadas e conveniadas quando credenciadas);

Art. 12. Os processos com os documentos protocolados serdo recebidos pela secretaria
executiva que:

§ 1° Dara ciéncia ao/a Presidente/a e encaminhara para vistoria “in loco” ;

§ 2° Apds serem examinados pelos conselheiros e/ou suplentes, sempre que forem
identificadas inconformidades ou a auséncia de documentos, sera formalizada notificagao,
assinada pelos conselheiros responsaveis e pelo/a Presidente para concessao do prazo entre
10 (dez) e 30 (trinta) dias para sua complementacao ou regularizagio.

Secao IV
Das vistorias “in loco”

Art. 13. As vistorias “in loco” serdo realizadas com as seguintes situagdes, condigoes,
terminalidades e prazos:

I - Por Conselheiros Municipais de Educagdo devidamente nomeados ou seus suplentes,
podendo ser acompanhados por técnicos da Secretaria Municipal de Educagdo e sempre
apresentando um documento de Identificacao que comprove estar a servico do COMEC.

II - Em at¢ 90 (noventa) dias a contar da data do requerimento de Autorizagao de
Funcionamento e/ou quando se tratar de sua renovagao.

§ 1° A vistoria sera registrada em roteiro proprio (Anexo VIII), que devera:
I - constar a identificag¢do da instituigdo e a data da realizag¢do da vistoria;

II - apresentar registro na forma de parecer descritivo sobre a documentacdo prevista no
artigo 11 desta Resolugao;

IIT - apresentar registro na forma de parecer descritivo da parte administrativo-financeira em
conformidade com o previsto na legislagao vigente e no Artigo 14 desta Resolugao;

IV - apresentar registro na forma de parecer descritivo sobre as condigdes identificadas em
relagdo as instalagdes, aos equipamentos € aos mobiliarios em conformidade com o previsto
nos Artigos 17 ao 21 da Resolucao 016/2012 e legislagdo vigente;

V - apresentar registro na forma de parecer descritivo sobre as condi¢des identificadas em
relagdo a parte pedagdgica sendo: atividades realizadas/processos de ensino, registros de
planejamentos, avaliagdes, estudos de recuperacdo, adaptacdo curricular, sistema de



informagdo e escrituragdo, Proposta Pedagdgica contemplando a Base Nacional Comum
Curricular / Diretrizes Curriculares Nacionais € Municipais e atualizada periodicamente;
materiais utilizados adequados a modalidade e as faixas etarias, observando o previsto nos
Artigos 6° a 10 da Resolucao 016/2012 e legislagdo vigente;

VI - apresentar exigéncias se e quando houver, constando prazos para sua adequagao
conforme Artigo 17 desta Resolugao;

VII - constar nome completo e assinatura dos conselheiros que realizaram a vistoria;

VIII - constar nome completo, cargo e assinatura do responsavel pela Instituicdo ou Unidade
de Ensino que conduziu os conselheiros a vistoria.

§ 2° Sera fornecida ao responsavel pela Instituicdo ou Unidade de Ensino vistoriada uma via
ou copia do roteiro de inspecao datado, preenchido e assinado;

§ 3° Somente sera realizada vistoria em Institui¢do ou Unidade de Ensino que apresentar
todos os documentos previstos no Artigo 11 desta Resolugao.

§4° Poderao ser realizadas vistorias “in loco” em Institui¢des ou Unidades de Ensino a
qualquer tempo, sempre que forem recebidas denuncias de irregularidades.

Art.14. No ato da vistoria, referente a parte documental e administrativo-financeira, a
Institui¢dao ou Unidade de Ensino devera:

§ 1° Manter toda a documentagdo administrativa e financeira atualizada e disponivel para
supervisdo, bem como alvards dos oOrgdos competentes dentro dos prazos legais e
preferencialmente arquivada uma via do que foi juntado ao processo de solicitagao da

Autorizagdo de Funcionamento impresso ou digital.

§ 2° Possuir organizagdo e sistematizacdo da escrituragdo escolar digital e com seguranca da
informacdo contemplando, obrigatoriamente:

a) dados cadastrais e titulagdes de todos os colaboradores;
b) dados cadastrais de criangas, estudantes, pais e/ou responsaveis pelas matriculas;

c) comprovacdo do cumprimento dos dias letivos e horas-aula minimos estabelecidas
em Lei;

d) registros das frequéncias das criancas ou estudantes;

e) didrios de classe (na forma fisica ou digital) preenchidos com as informagdes da
proposta pedagdgica, diretrizes e normativas;

f) planos de ensino e projetos de trabalho dos professores de acordo com a proposta
pedagdgica, diretrizes e normativas;

) historicos escolares;

h) boletins;



1) certificados;

j) registros descritivos das avaliagdes da Educacdo Infantil constando a evolugdo e o
desenvolvimento;

k) registro dos estudos de recuperacao da aprendizagem,;

1) comprovacdo de que a avaliagdo sera continua com prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo, obedecendo as
normativas especificas sobre esta matéria;

m) registros da adaptagdo curricular (aulas, atividades e avaliagdes) para estudantes com
dificuldades de aprendizagem que apresentarem laudos de: transtornos de
aprendizagem; sindromes, deficiéncias, transtorno global do desenvolvimento, altas
habilidades ou superdotacao;

n) garantia da terminalidade especifica por meio de registro na certificacdo de
conclusao/historico escolar ou documentagdo da Educacdo Infantil que apresente de
forma descritiva as competéncias desenvolvidas pelas criangas ou estudantes com
deficiéncias, transtorno global do desenvolvimento, altas habilidades ou superdotacao,
conforme o inciso I do Artigo 59 da Lei 9.394\96 (para estudantes do Ensino
Fundamental e EJA da rede Municipal de Criciima);

0) registros de matriculas e procedimentos de classificacdo e/ou reclassificacdo de
criangas e/ou estudantes imigrantes, migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de
refigio que ndo apresentaram documentagdo comprobatoria de escolaridade anterior, ou
tradu¢do juramentada, documento pessoal, Registro Nacional Migratério (RNM) ou
Documento Provisério de Registro Nacional Migratério (DP-RNM), conforme artigo
117, da Lei Federal 13.445, de 24/05/17, que “Institui a Lei da Migracdo” e nos termos
do artigo 24, II, “c”, da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (LDB) e/ou da
Resolugdo N°I de 13 de novembro de 2020 do CNE;

p) Acervo de livros com atas de reunides pedagogicas e de registros de escrituragao
escolar;

q) Acervo de livros com atas do colegiado APP - Associacdo de Pais e Professores,
Conselho Escolar e Grémio Estudantil (para Unidades de Ensino Publicas);

r) Atualizagdo periddica do regimento.

Art.15. No ato da vistoria, referente as instalagdes, equipamentos e¢ mobiliarios, a
Instituicdo ou Unidade de Ensino devera estar em conformidade com o disposto nos artigos 17 a 21
da Resolucao 016/2012 e apresentar estrutura de maneira que:

§ 1° Os espagos projetados viabilizem a execugdo da proposta pedagogica da Instituicdo ou
Unidade de Ensino a fim de favorecer a aprendizagem e o desenvolvimento;

§ 2° Possua acessibilidade arquitetonica, ergonomica do mobilidrio, equipamentos € que
possibilite o acesso e a permanéncias de criangas ou estudantes;

§ 3° Possua adequacdo da organizagdo espacial e disposi¢ao para fluxos de atividades com
alturas, larguras, distdncias para acessos e/ou uso por criangas e estudantes e espagos internos que
atendam as diferentes fungdes da instituicao;



§ 4° Apresente condigdes de localizagdo e acesso adequadas para o fim a que se destina;
§ 5° Disponha de espaco compativel a demanda atendida;

§ 6° Apresente em todas as suas dependéncias e/ou areas boas condi¢des de limpeza,
conservagao, higiene e salubridade;

§ 7° Apresente espacgos internos que atendem as diferentes fungdes da Institui¢do ou Unidade
de Ensino com as seguintes especificidades:

a) Salas referéncia e/ou para atividades em geral com criancas ou estudantes, com boa
ventilagdo, iluminagdo e com mobilidrio e equipamentos adequados;

b) Salas de referéncia quando ha oferta e atendimento de Educa¢do Infantil com (1) boa
ventilagdo e/ou climatizagdo, (2) com boa iluminagao; (3) protegidas do excesso de sol, (4)
com instalagdes elétricas e  hidraulicas inacessiveis as criangas, (5) mobiliario;
equipamentos adequados a faixa etdria; (6) com area livre para movimentacdo das criangas e
(7) também adequados para higienizacdo (com pisos, paredes e superficies lisas, lavaveis e
impermeaveis)

c) Trocador(es) em local adequado e suficiente para a demanda com facilidade de
higienizacao;

d) Local adequado para as criangas e ou estudantes de turno integral repousarem ou
permanecerem com supervisao e seguranga;

e) Instalagcdes sanitdrias completas, suficientes e adequadas para o uso das criancas e ou
estudantes separadas do uso pelos adultos/colaboradores e/ou visitantes € com espagos
adequados para higienizagao;

f) Espaco adequado para as criangas pequenas higienizarem os dentes (quando hé oferta e
atendimento de Educac¢do Infantil);

g) Quando houver oferta e atendimento de Educagdo Infantil, dispor de local para
amamenta¢do e condi¢des de higienizacdo;

h) Cozinha, refeitério, deposito de alimentos, lactario com instalagdes e equipamentos para
preparo, manuseio e oferta de alimentos para consumo em boas condi¢des de uso (lisas,
lavaveis, impermeaveis, sem danos ou orificios que prejudiquem sua higienizagdo ou
oferecam perigos fisicos);

1) Preparo de alimentos na Institui¢do ou Unidade de Ensino por profissional qualificado e
supervisionado por nutricionista;

j) Deposito de materiais de limpeza proprio separado do de alimentos;

k) Area(s) externa(s) livre(s) coberta e/ou descoberta para atividades fisica, lazer, artisticas,
culturais ou outras, compativel(is) com a capacidade de atendimento.

§ 8° Apresente instalagdes elétricas e hidraulicas em bom estado de conservacao;

§ 9° Disponha de sistema de abastecimento de 4agua com reservatorio e controle de
higienizacao periddica;

§ 10 Zele pela auséncia de perigos ou condigdes de seguranga em seus espagos para criangas,
estudantes, colaboradores e pais ou responsaveis.

Art.16. No ato da vistoria, referente a parte pedagogica, a Institui¢do ou Unidade de Ensino
devera dispor de:

L. Organizagdo e elaboragdo da Proposta Pedagdgica:



a) Estando em conformidade com o previsto nos artigos 6° a 10° da Resolucao
Comec 016/2012;

b) Contemplando a Base Nacional Comum Curricular / Diretrizes Curriculares
Nacionais e Municipais e atualizada periodicamente;

C) Descri¢do e demonstragdo das estratégias e procedimentos de recuperagdo para
os alunos de menor rendimento;

d) Curriculos, métodos, técnicas / processos de ensino, servico de apoio
especializado, avaliacdo, estudos de recuperagdo e adaptagdo curricular para criangas ou
estudantes sem e com deficiéncias (fisica, intelectual, auditiva e/ou surdos, visual e/ou
cegos e multiplas), sindromes, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades/superdotacdo, disturbios e transtornos de aprendizagem com adequagdo
didatico-metodoldgica e uso de recursos educativos / materiais adequados a modalidade
e faixas etarias de acordo com a legislacdo vigente.

e) Comprovacao da oferta do estudo da histdria e cultura afro-brasileira e indigena.

f) Politicas internas e permanentes de prevencao a violagdo de direitos da crianca e
do adolescente, a discriminagdo ou preconceito de raga, cor, etnia, religido ou
procedéncia nacional, da pessoa com deficiéncia; de qualquer forma de violéncia e ao
bullying conforme disposto em especial nos incisos XII e XIV do Art. 3% inciso IX do
Art. 12; §°9 do Art. 26 e do Art. 26-A da LDB - Lei 9.394/1996; no Estatuto da Crianca
e do Adolescente Lei 8.069/1990 e na Lei brasileira de inclusdo da pessoa com
deficiéncia n® 13.146/2015.

g) Comprovacao da organizagdo de atividades de articulagdo da escola com as
familias e a comunidade na forma prevista no inciso VI do Art. 13 da LDB (Lei N°
9.394/1996).

II. Calendério/cronograma letivo comprovando ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidos na legislagao;

III. Planos de trabalho (Planos de Ensino e/ou projetos) para adequado atendimento
educacional da(s) modalidade(s) de ensino ofertadas, segundo a proposta pedagogica,
contendo o previsto na Base Nacional Comum (BNCC) e/ou Diretrizes Curriculares,
atendendo ao disposto no inciso II do Art. 13 e inciso IV do Art.12 da LDB (Lei N°
9.394/1996);

Art.17. Quando na vistoria forem identificadas inconformidades que requerem adequacoes,
serdo observados se possuem os alvaras de funcionamento junto a Prefeitura Municipal, Vigilancia
Sanitaria e Corpo de Bombeiros e poderdo ser concedidos, conforme a natureza da(s)
necessidade(s)/exigéncia(s), os seguinte prazos de adequacio:

L. Quando  inconformidades  forem de  natureza  documental e¢/ou
administrativo-financeira: poderdo receber prazos entre 10 (dez) e 30 (trinta) dias.

1L Quando inconformidades forem de natureza fisica: sera emitido um Termo de
Saneamento de Deficiéncias constando as inconformidades/exigéncias, os procedimentos ¢
0s prazos para corregdes a serem concedidos poderdo ser de até 6 (seis) meses/180 (cento e
oitenta) dias. Este Termo sera emitido em duas vias e assinado pelos conselheiros que



realizaram a vistoria, o/a presidente do COMEC e o Responsavel legal pela Institui¢cdo ou
Unidade de Ensino, sendo que:

a) Sera fornecida uma via para a Instituigdo vistoriada e a outra permanecera
arquivada na secretaria do COMEC.

b) O Termo podera ser prorrogado, podendo ser concedido até o mesmo prazo
liberado, mediante protocolo enderecado ao/a presidente/a. Neste caso, devera ser
juntado ao requerimento de prorrogacdo de prazo: relato e registro fotografico das
melhorias efetuadas, justificativa da ndo conclusdao, bem como apresentar extrato do
plano de agdo com cronograma e prazos de continuidade e finalizagao.

C) Com a lavratura do Termo de Saneamento de Deficiéncias, poderd ocorrer
condicional e temporariamente a emissdo de Autorizacdo de Funcionamento provisoria,
ou seja, com prazo equivalente ao do Termo de Saneamento de Deficiéncias.
Findando-se as adequagdes e respeitando-se o(s) prazo(s), a Instituicdo ou Unidade de
Ensino solicitard nova vistoria para emissdo do Certificado de 5 (cinco) anos, iniciando
a partir da data da emissao da(s) Autorizagdo(des) temporaria(s) emitida(s).

III. Quando inconformidades forem de natureza pedagogica: poderao receber prazos entre 10
(dez) e 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico. Respeitados o direito de recurso, defesa e contraditorio, conforme o caso,
poderdo ser notificados outros 6rgaos e ocorrer a suspensdo do funcionamento em caso de nao
corre¢do de irregularidades e/ou cumprimento dos prazos.

Art. 18. Nos casos de ndo cumprimento de exigéncias, os conselheiros responsaveis pela
vistoria poderao:

a) apresentar o caso na Plenaria do COMEC;

b) realizar remessa a Secretaria Municipal de Educagdo para Instauragao de Sindicancia
ou Processo Administrativo PAD (quando se tratar de Unidades de Ensino da Rede
Publica Municipal), garantido o direito de ampla defesa;

¢) realizar encaminhamentos para outros 6rgaos que se aplicarem.

Art. 19. A Autorizagdo de funcionamento podera ser negada ou revogada a qualquer tempo
quando a instituicdo ndo atender as condicdes previstas neste regulamento, na legislagdo vigente
e/ou ndo possuir alvards de funcionamento municipal, de vigilancia sanitaria, corpo de bombeiros
vigentes.

Art.20. Sempre que houver negacdo ou revogacdo da Autorizacdo de Funcionamento, o
responsavel pela instituicdo podera recorrer da decisdo, sendo assegurado o direito a ampla defesa,
por meio de protocolo, no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
decisdo.

Paragrafo inico. O COMEC pronunciar-se-a no prazo de até 60 (sessenta) dias a contar da
data do requerimento protocolado.

Art.21. Cabe ao COMEC, sempre que necessario, atualizar o roteiro de vistoria “in loco”,
com base na legislacao vigente e Diretrizes Curriculares Nacionais e Municipais.
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CAPITULO IV
DA SUPERVISAO E DA CONSULTORIA TECNICO-EDUCACIONAL

Secao 1
Da Supervisao

Art.22. A supervisao consiste no ato pelo qual o COMEC verifica as condigdes de
funcionamento da Educagdo Infantil nas institui¢des publicas, privadas e conveniadas integrantes do
Sistema Municipal de Ensino e de todas as unidades e modalidades de ensino da Rede Municipal de
Educacdo de Cricitima - SC, a qualquer tempo ¢ ndo somente para emissao do Certificado de
Autorizagio de Funcionamento a cada 5 (cinco) anos. E exercida juntamente com a Secretaria
Municipal de Educagdo a quem cabe zelar pela observancia da legislacdo, diretrizes para a educagao
e ensino, bem como das resolugdoes do COMEC, de acordo com o que estabelecem a Lei n°
090/2011 e Lei Complementar n°® 4.307/2002, que institui o Sistema Municipal de Ensino de
Cricima.

Art.23. Compete a Secretaria Municipal de Educacdo e ao COMEC em conjunto definirem
e implementarem procedimentos de supervisdo, avaliagdo e controle das Institui¢des ou Unidades
de Ensino com oferta de educacdo infantil, promovendo a cooperacdo técnica na perspectiva de
aprimoramento da qualidade do processo educacional.

Art.24. A supervisdo compete acompanhar e avaliar:
L O cumprimento da legislacdo educacional;

II. A execucdo da proposta pedagogica de acordo com as Diretrizes Municipais do
Sistema de Ensino e da legislagdo vigente;

III. As condi¢des de matricula e permanéncia das criangas na creche, pré-escola ou
Centros de Educacao Infantil publicos, privados ou conveniados; também dos estudantes do
Ensino Fundamental e Educag¢dao de Jovens e Adultos das Unidades de Ensino da Rede
Municipal de Educa¢ao de Criciuma;

Iv. O processo de melhoria da qualidade dos servigos prestados, considerando o previsto
na proposta pedagdgica da Instituicdo ou Unidade de Ensino e o disposto na legislacao

vigente;

V. A qualidade dos espagos fisicos, instalagdes e equipamentos e a adequacdo as suas
finalidades, inclusive para criangas e estudantes da Educacao Especial;

VI. A regularidade dos registros de escrituragdo e arquivo administrativo e pedagogico
fisico e/ou digital;

VII. A oferta e execucdo de programas suplementares de material didatico, transporte,
alimentacdo e assisténcia a saude nas Instituicdes ou Unidades de Ensino, mantidas pelo
poder publico;

VIII. A articulagdo da Institui¢do ou Unidade de Ensino com a familia e a comunidade.

Art.25. A supervisdo cabe também propor as autoridades competentes cessar efeitos dos
atos de autorizacao da Instituicao ou Unidade de Ensino quando forem comprovadas irregularidades
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que comprometam o seu funcionamento ou quando verificado o ndo cumprimento da proposta
pedagogica.

Paragrafo anico. As irregularidades serdo apuradas e as penalidades aplicadas de acordo
com a legislagdo especifica, assegurado o direito a ampla defesa.

Art.26. A supervisdo podera ser realizada em qualquer tempo até o final do quinto ano de
funcionamento.

Secao 11
Da Consultoria Técnico-educacional

Art.27. O COMEC poderi solicitar a Secretaria Municipal de Educacdo, quando necessario,
consultor técnico, especialista em educagdo, ao qual competira:

I. Realizar estudos e pesquisas necessarios ao embasamento pedagogico e legal dos
pareceres dos membros do Conselho;

II. Assessorar as comissoes do Conselho;
II1. Participar e opinar nas sessdes do Conselho, quando convocado, sem direito a voto;

IV. Atender as solicitagdes de informagdes dos conselheiros, fornecendo pareceres escritos,
sempre que solicitado, dentro dos prazos concedidos.

CAPITULO V
MUDANCA DE MANTENEDOR(A), SEDE, DENOMINACAO

Secao I
Mudan¢a de Mantenedor(a)

Art.28. A mudanga de mantenedor(a) ocorre por transferéncia para outro(a) mantenedor(a),
e devera ser submetida a aprovagdo do COMEC no prazo de até 60 dias, a contar do seu
requerimento, por meio de processo instruido com todos os documentos do Artigo 11 desta
Resolucdo, que serdo submetidos a plenaria para defini¢cdo sobre a necessidade de realizagdo de
vistoria ¢ a emissao de novo Certificado de Autoriza¢ao de Funcionamento.

Secao 11
Mudanca de sede / endereco

Art.29. A mudanga de sede/endereco entendida como novo enderego/local, para o qual a
mantenedora pretende transferir a Instituicdo ou Unidade de Ensino devidamente autorizada, devera
ser submetida a aprovacao do COMEC no prazo de até 60 dias, a contar do seu requerimento, por
meio de processo instruido com os documentos dos incisos I, II, III, IV, V, VI, VIII, IX, X, XII,
X1V, XVIII, XIX do Artigo 11 desta Resolugao e com a realizacao obrigatoria de vistoria para
emissao de novo Certificado de Autorizagdao de Funcionamento.

Secao 111
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Mudan¢a de Denominagao

Art.30. A mudanga de denominagdo ¢ prerrogativa da mantenedora, concretizada pelas
alteracdes do Contrato Social ou Estatuto e do CNPJ, nos quais passardo a constar a nova
denominag¢do da mantenedora ou da Institui¢do ou Unidade de Ensino, de conformidade com as
disposigdes legais.

Art.31. Em casos de mudan¢a de denominacao de Instituicdo ou Unidade de Ensino com
oferta de Educacdo publica, serd necessario apresentacdo de copia do Ato Oficial do Poder
Executivo.

Art.32. A mudanca de denominacao devera ser submetida a aprovagdo do COMEC no prazo
de até 60 dias, a contar do seu requerimento, por meio de processo instruido com os documentos
dos incisos I, II, III, 1V, V, VI, VII, XII, XIII, XIV, XVII, XVIII ¢ XIX do Artigo 11 desta
Resolugdo, que serdo submetidos a plendria para definicdo sobre a necessidade de realizagdo de
vistoria ¢ a emissao de novo Certificado de Autorizacao de Funcionamento.

CAPITULO VI
DA DESATIVACAO

Secao I
Da desativacio voluntaria e/ou compulsoria

Art. 33. A Desativacdo € o ato pelo qual o COMEC determinara a paralisagdo temporaria ou
definitiva, total ou parcial de Instituigdo ou Unidade de Ensino por solicitagdo ou interesse da
mantenedora ou quando constatada e comprovada a inobservancia dos preceitos legais.

Paragrafo unico. Do ato de desativagdo definitiva, cabera pedido de reconsideragdo a
autoridade que o determinar, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, por meio de processo
administrativo.

Art.34. A desativagao das atividades educacionais da Instituicdo ou Unidade de Ensino com
oferta de Educagdo Infantil autorizados a funcionar ou reconhecidos, podera ocorrer:

I. Por decisdo da entidade mantenedora, entendida como voluntaria.

II. Por determinacdo da autoridade competente, entendida como desativagdo compulsoria.

Art.35. A desativagdo das atividades, em ambas as formas previstas no artigo anterior,
podera ocorrer em carater temporario ou definido; parcial, quando se tratar de turma(s) ou periodo

ou total, quando se tratar de estabelecimento.

I. No caso de desativacdo temporaria apenas de uma ou mais turmas, séries ou modalidades,
a documentagdo ficara sob a guarda da Instituicdo ou Unidade de Ensino.

II. Durante o periodo de desativagdao temporaria, o(a) mantenedor(a) podera requerer a
reativagdo, desde que nao ultrapasse 2 (dois) anos do encerramento de atividades, mediante
requerimento ao COMEC em processo instruido com todos os documentos previstos no
Artigo 8° desta Resolugao.
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Art.36. O COMEC podera desativar, temporaria ou definitivamente, as atividades escolares
de Instituigdes ou Unidades de Ensino com oferta de Educagao Infantil reconhecidos ou nao, se for
verificada a inobservancia dos preceitos legais, administrativos e pedagdgicos do Sistema
Municipal do Ensino, apurados de acordo com a legislacao vigente, disposi¢cdes desta Resolugao
nos seus Capitulos I e II e conjuntamente com outros 6rgaos.

Art. 37. A desativagdo compulsoria dar-se-4, quando constatada a inobservancia dos
preceitos estabelecidos no inciso II do artigo 209 da Constitui¢ao Federal e inciso II do artigo 7° da
Lei n® 9.394/96 e nos capitulos I e II desta Resolugao.

Paragrafo unico. A desativagdo compulsoria:

I — Sera aplicada pela autoridade competente, mediante parecer aprovado pela Plenaria do
COMEC.

IT — O Parecer referido no inciso anterior tomara por base as informacdes contidas no
relatério de verificagdo, exarado por comissdo especialmente constituida para essa
finalidade.

Art. 38. Sao competentes para aplicar a pena de desativagao compulsoria:

I — O COMEC quando se tratar de desativagdo parcial e temporaria;

IT — O titular do 6rgao executivo do respectivo sistema, quando se tratar de desativacao
definitiva, seja parcial ou total;

11T — O Ministério Publico.

Art39. A desativacdo de atividades educacionais, por qualquer motivo, implicard na
revogagdo da autoriza¢do de funcionamento.

Secao I1
Da documentacio e do Processo

Art.40. Para a desativacdo, deve ser instruido processo com os seguintes documentos:

I. Requerimento dirigido ao Presidente do COMEC, subscrito pelo representante legal do(a)
mantenedor(a), solicitando a desativacdo, com prazo minimo de 60 (sessenta) dias de
antecedéncia do encerramento das atividades;

II. Copia dos Atos Legais da Instituicdo ou Unidade de Ensino: de criagdo, autorizacdo de
funcionamento e outros que possua;

III. Justificativa, contendo relato pormenorizado dos pressupostos que motivaram a decisao
da desativacdo, considerando o historico da Institui¢do ou Unidade de Ensino, a proposta
pedagbgica, as condigdes de infraestrutura e os recursos humanos existentes, bem como
informando se ¢ beneficidria de politicas ou programas do Governo Federal, convénios ou
termo de cooperacao técnica com a administragdo publica e o seu encerramento.

IV. Cronograma de desativacao;
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V. Diagnéstico de impacto da desativagdo constando, no minimo, os seguintes aspectos:

a) o estudo de alocacdo e realocagdo dos estudantes matriculados; o processo de
aprendizagem e o impacto pedagogico da mudanga;

b) o percurso educativo das criancas e/ou estudantes quanto ao rendimento,
desenvolvimento e aprendizagem, indicando sua inser¢do a adequada continuidade no
processo educativo; e

c) o estudo da distancia a ser percorrida pelos alunos, considerando o tempo de
duragdo do deslocamento, condi¢des de acesso e meio de transporte para a Instituicdo
ou Unidade de Ensino com oferta de modalidade equivalente mais proxima;

VI. Declaracao da destinagdo da escrituracao escolar com regularidade e disponibilidade de
acesso posterior a todos os documentos de criancas, estudantes e profissionais cadastrados,
bem como do arquivo e dos bens moveis relacionados no tombamento;

VII. Descricao dos procedimentos relativos a continuidade da oferta de atendimento até a
desativacao;

VIII. Indicagdo do destino da criangas ou estudantes;

IX. Comprovacdo da comunica¢do e/ou baixa junto aos Orgdos competentes: Junta
Comercial, Receita Federal, Prefeitura, Corpo de Bombeiros, Vigilancia Sanitaria e outros;

X. Declaracao da destinagdo do imovel (Unidade de Ensino da Rede Publica Municipal ou
Instituicdo Conveniada, tratando-se de imdvel publico municipal);

XI. Declaragao com a lista de recursos humanos, o vinculo de trabalho, € mencionando os
encaminhamentos em relagcdo as obrigacdes trabalhistas;

XII. Cépia da ata de reunido de comunicagdo aos estudantes, pais e responsaveis
interessados quanto a desativagao.

Paragrafo tunico - Identificadas inconformidades na documentagdo, ou a auséncia de
documentos no processo serd formalizada notificacdo e concedido prazo entre 10 (dez) e 30 (trinta)
dias uteis para sua complementacdo ou regularizacao.

Secao 111
Da vistoria para desativaciao

Art.41. Apds a formalizagdo do processo de desativacdo, sera realizada vistoria “in loco” e
emitido parecer com encaminhamentos dando ciéncia a Secretaria Municipal de Educagao.

Art.42. Quando identificadas inconformidades na documentagdo e vistoria “in loco”,
referente ao processo de desativacdo, serd emitida a solicitacdo de regularizagdo concedendo prazo
entre 10 (dez) e 30 (trinta) dias, assegurado o direito a ampla defesa.

Paragrafo nico. Respeitado o direito a recurso, defesa e contraditério, em casos de ndo

cumprimento das atividades de desativacdo, realizar-se-4 encaminhamento aos 6rgaos competentes
para providéncias cabiveis e imputag¢ao de penalidades previstas nas legislagdes civil e penal.
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Secao IV
Do destino da escrituracdo na desativaciao

Art.43. Em casos de desativagdo, as Institui¢des privadas e conveniadas deverdo formalizar
e entregar a Secretaria Municipal de Educagdo copia dos registros de escrituragdo escolar (ativo e
passivo) fisicos e digitalizados, acessiveis em banco de dados e nuvem, compativel para exportagao
a sistemas corporativos, com assinatura digital/eletronica no que se aplicar, de acordo com a
legislacdo vigente.

Art. 44. As Unidades de Ensino publicas em desativagdo, mediante determinag¢do da
Secretaria Municipal de Educa¢do, deverdo entregar seus registros de escrituragdo escolar fisicos e
digitalizados na unidade mais proxima.

Art. 45. Havendo desativacdo parcial, ou seja, de etapa ou modalidade de ensino, mas
continuando a existir a Instituicdo ou Unidade de Ensino, o acervo da escrituragdo da parte
desativada permanecerd no proprio local.

Art. 46. Em casos de necessidade da expedi¢do de documentos para estudantes de
Instituicdo ou Unidade de Ensino, etapa ou modalidade desativada, além dos dados e informagdes
necessarios sobre a trajetoria e resultados do interessado, devera constar observagado e referéncia da
cessagao de funcionamento.

Secao IV
Da reativacio

Art.47. A reativacdo total ou parcial de Institui¢do ou Unidade de Ensino, independente da
causa da desativagdo, dependera de nova autorizagdo e da abertura de processo atendendo ao
disposto nos capitulos I, II e III desta Resolugao.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art.48. Todas as Instituicdes ou Unidades de Ensino devem ser credenciadas junto ao INEP
(Sistema Educacenso).

Art.49. Autorizado o funcionamento, a instituicdo devera manter toda a sua documentagao
administrativo-financeira, pedagdgica e escrituragdo escolar atualizadas, bem como os alvaras dos

orgaos competentes nos prazos legais e disponiveis a qualquer tempo para supervisao.

Art.50. A autorizagdo de funcionamento somente produzira seus efeitos a contar da data da
emissao do Certificado de Autoriza¢ao de Funcionamento.

Art.51. No certificado de autorizagdo constara o nimero do registro junto ao COMEC.
Art.52. O Certificado de autorizacdo de funcionamento nao podera conter rasuras ou

alteracdo de seu conteudo e devera ser exposto em local visivel na Instituicdo ou Unidade de Ensino
autorizada.
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Art. 53. Processos de Autorizacdo de Funcionamento de cursos de educacdo basica, além da
oferta de Educagdo Infantil, das Instituigdes de Ensino privadas, deverao ser protocolados junto ao
Conselho Estadual de Educacao - CEE-SC.

Art.54. As Instituigdes ou Unidades de Ensino autorizadas e reconhecidas por este
Conselho, anteriormente a esta Resolu¢do, ficam sujeitas ao processo de supervisao e atualizagao
para adequacdo a legisla¢do vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais e Municipais.

Art. 55. Quando houver aprovacdo da mudanca de mantenedor, de sede ou denominacao:

§1° A Instituicdo ou Unidade de Ensino devera proceder com adaptagdes regimentais e de
escrituracao escolar correspondentes.

§2° Quando forem identificadas inconformidades ou auséncia de documentos em processo
de mudanca de mantenedor, de sede, e/ou denominag¢do serd emitido pelos Conselheiros a
solicitacao de regularizagdo concedendo prazo para o cumprimento conforme previsto nesta
Resolugao.

Art.56. Os casos omissos ou excepcionais merecerdo analise e providéncias do COMEC.

Art.57. Ficam revogadas as disposigdes referentes a Autorizagdo de Funcionamento da
Resolucao 016/2012 e demais disposi¢des contrarias.

Art.58. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacao.

Cricitima, 12 de julho de 2023.

SILVANA ALVES BENTO MARCINEIRO
Presidente do Conselho Municipal de Educacao Cricitima - SC.

Anexo I
REQUERIMENTO
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Senhor(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Criciima - COMEC.
Eu, , nacionalidade:
, estado civil: , RG n°
, filiacao: ,
CPF n° , profissdao , cargo
que ocupa na Institui¢do , ha qualidade de
representante legal da Instituicdo ou Unidade de Ensino:
, inscrita sob o CNPJ n°
, com endereco na Rua/Avenida:
, n° s bairro:
, cidade: SC, complemento

e CEP

Com base na Lei Complementar COMEC n°® 090 de 21 de dezembro de 2011, na Resolucdo
COMEC n° 016/2012, na Resolugdo COMEC n° 044/2023, no Regimento Interno deste Conselho e
de outros dispositivos legais, venho por meio deste REQUERER a Vossa Senhoria:

) Credenciamento e Autorizacdo de Funcionamento

) Renovagao da Autorizagdo de Funcionamento

) Prorrogagdo de prazo para cumprimento de exigéncias ou saneamento.

) Vistoria de retorno para Autoriza¢do de Funcionamento

) Mudanga de Mantenedor

) Mudanga de Sede/Endereco

) Mudanga de Denominagao

) Desativagdo: ( ) Total ( ) Parcial () em carater tempordario () em carater definido
) Reativagao

AN AN AN AN AN AN AN AN AN

Declaro estar ciente das normas e exigéncias em relacao ao pedido acima formulado.

Criciima, de de

Nome completo do Representante Legal
Cargo que ocupa

Anexo I1
RELACAO DE DOCUMENTOS

Documentos para fins de
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Nome da Institui¢ao ou Unidade de Ensino requerente:
CNPJ:

Data:

- Credenciamento e Autoriza¢ao de Funcionamento e/ou
- Mudanca de Mantenedor(a)
(Atendendo ao previsto no Art. 11. desta Resolugdo)

/ /

[

[\S)

[98)

= 0 ® N Uk

I1.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

( ) Requerimento

() Copia do CNPJ

( ) Copia do Estatuto ou Contrato Social, ou do registro do mantenedor junto ao Cartdrio de
Titulos e/ou Junta Comercial do Estado para Institui¢cdes privadas e conveniadas; ou copia
do Decreto de Criacao e Denominagado para Unidades de Ensino da Rede Publica Municipal.
) Identificagdo da Instituicdo ou Unidade de Ensino e dos gestores, sdcios ou dirigentes.

) Alvaré de Funcionamento PMC

) Alvara Sanitario

) Alvara do Corpo de Bombeiros

) Planta baixa ou memorial descritivo das instalagdes fisicas ¢ com acessibilidade

) Comprovagao de propriedade ou locacido do imével

) Comprovantes de regularidade financeira da Institui¢ao ou Unidade de Ensino (conforme
inciso VIII do Art. 11.).

() Comprovantes de regularidade e idoneidade das pessoas fisicas responsaveis (conforme
inciso IX do Art. 11.).

() Relagdo de patrimdnio, mobilidrio, material pedagogico, equipamentos € materiais de
laboratoérios;

() Relagdo do acervo bibliografico para uso das criangas, estudantes e profissionais da
Institui¢do ou Unidade de Ensino;

() Relacdo do corpo docente, diretivo, técnico-administrativo, auxiliares e demais
colaboradores

() Plano de formagdo continuada/atualizacdo dos recursos humanos

() Previsdo ou demonstrativo de matriculas e/ou vagas por turmas/salas de aula

() Proposta Pedagogica (Projeto Politico Pedagogico - PPP)

() Regimento

() Declaragao de procedimentos de registro da escrituracao escolar

() Copia do convénio firmado com o poder ptblico municipal (Instituicdes conveniadas)
() Copia da Certificacio CEBAS (Institui¢des credenciadas)

Anexo II1
RELACAO DE DOCUMENTOS

Documentos para fins de
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Mudanga de sede/endereco
(Atendendo ao disposto dos incisos incisos I, 11, II1, IV, V, VI, VII, VIII, X, XII, XIV, XVIII, XIX,
do Art. 11. desta Resolugao)

Nome da Institui¢ao ou Unidade de Ensino requerente:

CNPJ:
Data: / /
1. ( ) Requerimento
2. ( )Copiado CNPJ
3. () Copia do Estatuto ou Contrato Social, ou do registro do mantenedor junto ao Cartdrio
de Titulos e/ou Junta Comercial do Estado para Institui¢des privadas e conveniadas; ou
copia do Decreto de Criagdo e Denominacdo para Unidades de Ensino da Rede Publica
Municipal.
4. () Identificacdo da Instituicdo ou Unidade de Ensino e dos gestores, socios ou dirigentes.
5. () Alvara de Funcionamento PMC
6. ( ) Alvara Sanitario
7. () Alvara do Corpo de Bombeiros
8. () Planta baixa ou memorial descritivo das instalagdes fisicas e com acessibilidade
9. () Comprovagao de propriedade ou locagdo do imdvel
10. ( ) Comprovantes de regularidade financeira da Instituicdo ou Unidade de Ensino
11. () Relagdo de patrimdnio, mobilidrio, material pedagogico, equipamentos € materiais de
laboratoérios;
12. ( ) Relacdo do corpo docente, diretivo, técnico-administrativo, auxiliares e demais
colaboradores

13. () Previsao ou demonstrativo de matriculas e/ou vagas por turmas/salas de aula
14. ( ) Copia do convénio firmado com o poder publico municipal (Instituigdes conveniadas)
15. () Copia da Certificacdo CEBAS (Institui¢des credenciadas).

Anexo IV
RELACAO DE DOCUMENTOS
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Documentos para fins de
Mudanc¢a de denominacao
(Atendendo ao disposto dos incisos I, II, III, 1V, V, VIII, IX, XII, XIII, XIV, XV, XVII,
XVIII e XIX desta Resolugao).

Nome da Instituicdo ou Unidade de Ensino requerente:

CNPIJ:
Data: / /
1. ( ) Requerimento
2. ( ) Copiado CNPJ
3. () Copia do Estatuto ou Contrato Social, ou do registro do mantenedor junto ao Cartério de

Titulos e/ou Junta Comercial do Estado para Institui¢cdes privadas e conveniadas; ou copia
do Decreto de Criacao e Denominagado para Unidades de Ensino da Rede Publica Municipal.

4. () Identificacdo da Instituicdo ou Unidade de Ensino e dos gestores, socios ou dirigentes.

5. () Alvara de Funcionamento PMC

6. ( ) Alvara Sanitario

7. () Alvara do Corpo de Bombeiros

8. () Comprovantes de regularidade financeira da Institui¢ao ou Unidade de Ensino

9. ( ) Comprovantes de regularidade e idoneidade das pessoas fisicas responsaveis

10. ( ) Relacdo do corpo docente, diretivo, técnico-administrativo, auxiliares e demais
colaboradores

11. () Plano de formagao continuada/atualiza¢do dos recursos humanos

12. () Previsao ou demonstrativo de matriculas e/ou vagas por turmas/salas de aula

13. () Proposta Pedagogica (Projeto Politico Pedagdgico - PPP

14. () Declaragdo de procedimentos de registro da escrituragdo escolar

15. ( ) Copia do convénio firmado com o poder publico municipal (Instituigdes conveniadas)

16. () Copia da Certificacdo CEBAS (Institui¢des credenciadas).

Anexo V
RELACAO DE DOCUMENTOS
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Desativacao
(Atendendo ao disposto do Art.40. desta Resolucao)

Nome da Instituicdo ou Unidade de Ensino requerente:

CNPJ:
Data: / /
1. ( ) Requerimento
2. () Copia dos Atos Legais de criagdo, de autorizagcdo de funcionamento, € outros que possua
3. () Justificativa, contendo relato pormenorizado dos pressupostos que motivaram a decisao
da desativacao
4. () Cronograma de desativagao
5. ( ) Diagnostico de impacto da desativagdo
6. () Declaracao da destinagdo da escrituragdo escolar
7. () Descricao dos procedimentos relativos a continuidade da oferta de atendimento até a

desativacao

8. () Indicagdo do destino da criancas ou estudantes

9. () Comprovacgao da baixa junto aos 6rgaos competentes

10. () Declaragdo da destinacdo do imovel (Unidade de Ensino da Rede Publica Municipal ou
Instituicdo Conveniada tratando-se de imovel publico municipal)

11. ( ) Declaragdo com a lista de recursos humanos e encaminhamentos em relacdo as
obrigacdes trabalhistas

12. () Copia da ata de reunido de comunicagdo aos interessados pela desativacao

Anexo VI
IDENTIFICACAO
(Atendendo ao disposto do inciso IV do Art.11 desta Resolucao)
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Data: / /

1. Da Instituicido ou Unidade de Ensino

Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

N° do INEP (somente para instituicdes que estdo renovando a Autorizagdo de Funcionamento):

Enderego completo:
Telefone(s):

Endereco eletronico:
Horario de funcionamento:

Quadro(s) com organizagdo com numero de criangas ou estudantes, turmas parciais e integrais
apresentando o nimero e habilitagdao dos profissionais para o atendimento por sala/turma:

N° Turma/sa | Faixa Numero Turno Nome do | Cargo/ Carga Formacio
la etaria de profission | funcio Horaria titulacao
atendida criancas/ al
estudante
s
1
2
3

Acrescentar fotos dos espagos, dependéncias, setores administrativos e pedagogicos, fachada da instituigdo, banheiros,
area de descanso, fraldario, patio interno, areas internas e externas para atividades esportivas, recreagdo, lazer, parque,
cozinha, refeitdrio, salas de aulas, de atividades, laboratorios, biblioteca, todos com acessibilidade para acesso e
permanéncia de criangas, estudantes e/ou pessoas com deficiéncias ou mobilidade reduzida.

2. Dos gestores, socios ou dirigentes (repetir as informagdes se houver mais de um responsavel):
Nome completo:

Cargo que ocupa:

RG:

CPF:

Estado civil:

Escolaridade:

Endereco residencial completo:
Telefone(s):

Endereco eletronico:

Titulacao:

Acrescentar copias dos documentos

Anexo VII
ESCRITURACAO ESCOLAR
(Atendendo ao disposto do inciso XII do Art.11 e do § 2° do Art.14 desta Resolugdo)
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Nome da Institui¢ao ou Unidade de Ensino requerente:

CNPIJ:

Eu, , RG, CPF, cargo que ocupa na Institui¢do ou
Unidade de Ensino, na qualidade de representante legal, declaro para os devidos fins que na
Institui¢do ou Unidade de Ensino

realizamos procedimentos de
registro da escrituragdo escolar (ativo e passivo) digitalizados, com seguranca da informacao, em
banco de  dados  (informar o  software ou  aplicativo ou  equivalente):

da Instituigao (escrever 0 nome)
e/ou em nuvem, compativel para
exportacdo a sistemas corporativos obedecendo prazos e preceitos éticos e legais. e respeitamos e
realizamos a disposic¢ao da recrituracdo em conformidade com o § 2° do Art.14 desta Resolucao. E,
estou ciente de que a ndo veracidade das informagdes prestadas neste documento, configurara como
crime de falsidade ideoldgica previsto no Art. 299 do Cddigo Penal

Criciima, de de

Nome completo do Representante Legal
Cargo que ocupa

COMEC - Conselho Municipal de Educacio de Criciitma-SC

ROTEIRO DE VISTORIA COMEC 2023
Anexo VIII da Resolu¢dao N°44/2023
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1) IDENTIFICACAO (conforme inciso IV do Art. 11 e inciso I do §° 1° do Art.13):
Razao Social:

Nome Fantasia da Instituicdo ou Unidade de Ensino:

CNPJ N°:

Numero do INEP (Sistema Educacenso):

Data da ultima atualizacao: /] .
Endereco: Rua/Avenida: N

Complemento:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Telefone(s):

E-mail:

Nome do Responsavel Legal:

Cargo que ocupa na instituicdo ou Unidade de Ensino:

Formagao/titulagao:

Telefone(s):

E-mail:

A Institui¢do ou Unidade de Ensino é:
( ) Pablica ( ) Particular ( ) Conveniada () Filantropica
Se conveniada, citar o Convénio:

Se Filantropica, citar o Cadastro CEBAS:

Modalidade de Ensino e Puablico atendido:

() Educagao Infantil de 0 a 3 anos. Numero de criangas matriculadas: __ Numero de turmas: ___ () Integral () Parcial
() Educagdo Infantil de 4 a 5 anos. Nimero de criangas matriculadas: __ Ntmero de turmas: ___ () Integral ( ) Parcial
() Ensino Fundamental. Numero de estudantes matriculados: __ Numero de turmas: ____ () Integral () Parcial

() Educagdo de Jovens e Adultos. Numero de estudantes matriculados: __ Nimero de turmas: ___

() Outros, especificar:

MOTIVO DA VISTORIA

( ) Credenciamento e Autorizacdo de Funcionamento

() Renovagao da Autorizagdo de Funcionamento

() Vistoria de retorno para verificagdo do cumprimento de exigéncias
( ) Mudanca de Sede/Endereco

() Reativagdo apos Desativacdo total ou parcial

() Outro motivo, especificar:

2) PARTE DOCUMENTAL

Em relagdo a analise da documentagao obrigatoria juntada ao Processo protocolado, apresenta:
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Documentos

Situacio identificada
(1)De acordo (2) Em desacordo

Providéncia(s)

Prazo(s)

1. Requerimento

2. Copia do CNPJ

3. Copia do Estatuto ou Contrato
Social (privadas), ou do Decreto
de Criagdo e Denominagdo
(publicas).

4. Identificagdo da Institui¢do ou
Unidade de Ensino e dos
gestores, socios ou dirigentes.

5. Alvara de Funcionamento
PMC

6. Alvara Sanitario

7. Alvara do Corpo de Bombeiros

8. Planta baixa

9. Comprovagdo de propriedade
ou locagdo do imovel

10. Comprovantes de regularidade
financeira da Instituicdo ou
Unidade de Ensino

11. Comprovantes de regularidade
¢ idoneidade das pessoas fisicas
responsaveis

12. Relagdo de patrimoénio,
mobiliario, material pedagogico,
equipamentos ¢ materiais de
laboratorios

13. Relagdo do acervo
bibliografico para uso das
criangas, estudantes e
profissionais da Institui¢io ou
Unidade de Ensino

14. Relagdo do corpo docente,
diretivo, técnico-administrativo,
auxiliares e demais colaboradores

15. Plano de formagéo
continuada/atualizagdo dos
recursos humanos

16. Previsdo ou demonstrativo de
matriculas  e/ou  vagas  por
turmas/salas de aula

17. Proposta Pedagogica

18. Regimento

19. Declarag@o de procedimentos
de registro da escrituragdo
escolar
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20. Cépia do convénio firmado
com o poder publico municipal
(Institui¢des conveniadas)

21. Copia da Certificagdo CEBAS
(Institui¢des credenciadas)

() No momento da vistoria dispde de uma copia do processo de Autorizagao de Funcionamento
com todos os documentos protocolados disponiveis aos profissionais da Instituicao ou Unidade de
Ensino e sendo utilizado para a execugao das atividades e encaminhamentos

Parecer Descritivo da Parte Documental

Observagdes:

Registro de pendéncias ou irregularidade(s):

Providéncias solicitadas:

Prazo(s):

Parecer do(s) examinador(es):

3) PARTE ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

No momento da vistoria apresenta toda a documenta¢do administrativa e financeira:
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( ) Atualizada e disponivel para supervisao
() Alvaras dos orgaos competentes dentro dos prazos legais e afixados em local visivel
() Possui organizagdo e sistematizagdo da escrituragdo escolar digital e com seguranga da
informacao contemplando obrigatoriamente:

Registro e escrituragao
escolar

Situacio identificada
(1)De acordo (2) Em desacordo

Providéncia(s)

Prazo(s)

1. Regimento

2. Dados cadastrais e titulagdes
dos colaboradores

3. Dados cadastrais de criangas,
estudantes, pais e/ou responsaveis

4. Comprovacao do cumprimento
dos dias letivos

5. Registros das frequéncias das
criangas ou estudantes

6. Diarios de classe preenchidos

7. Planos de ensino e projetos de
trabalho dos professores de
acordo com a  proposta
pedagogica

8. Historicos escolares

9. Boletins

10. Certificados

11.  Registros descritivos das
avaliagdes da Educagdo Infantil

12. Registro dos estudos de
recuperagdo da aprendizagem

13. Comprovagdo de avaliagdo
sera continua com prevaléncia dos
aspectos qualitativos

14. Registros da adaptacdo
curricular

15. Terminalidade especifica por
meio de registro na certificagdo
de conclusdo/historico escolar ou
documentagdo da  Educagdo
Infantil que apresente de forma
descritiva as  competéncias
desenvolvidas pelas criangas ou
estudantes da Educagdo Especial

16. Registros de matriculas e
procedimentos de classificagdo
e/ou reclassificagdo de criangas
e/ou  estudantes  imigrantes,
migrantes, refugiados, apatridas e
solicitantes de refugio

17. Acervo de livros com atas de
reunides  pedagdgicas e de
registros de escrituragdo escolar
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18. Acervo de livros com atas do
colegiado APP - Associagdo de
Pais e Professores, Conselho
Escolar e Grémio Estudantil (para
Unidades de Ensino Publicas)

19. Atualizagdo periddica do
Regimento

Parecer Descritivo da Parte Administrativo-financeira

Observagdes:

Registro de pendéncias ou irregularidade(s):

Providéncias solicitadas:

Prazo(s):

Parecer do(s) examinador(es):

4) INSTALACOES, EQUIPAMENTOS, MOBILIARIOS E MATERIAIS PEDAGOGICOS

Tipo de estrutura da edificagdo ( ) alvenaria () madeira

(

) outro,

especificar:
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Numero de salas (e prédios quando houver mais de um):

Numero de andares do(s) prédio(s):

Possui elevador () sim ( ) Nao

No momento da vistoria apresenta estrutura apresentando:

( ) Espacos sdo projetados viabilizam a execugdo da proposta pedagogica da Instituicdo ou Unidade
de Ensino a fim de favorecer a aprendizagem e o desenvolvimento

() Acessibilidade arquitetonica, ergondmica, mobiliario e equipamentos que possibilitem o acesso
e permanéncias de criangas ou estudantes

() Adequagdo da organizagdo espacial e disposi¢ao para fluxos de atividades com alturas, larguras,
distancias para acessos e/ou uso por criancas e estudantes e espacos internos que atendam as
diferentes funcdes da instituicao

() A edificacao apresenta condigdes adequadas de localizacdo e acesso e ¢/ou esta adequada para o
fim a que se destina e compativel as demanda que atende

() A edificagdo apresenta em todas as suas dependéncias e/ou areas boas condi¢des de limpeza,
conservagao, higiene e salubridade

() O prédio apresenta instalagdes elétricas e hidraulicas em bom estado de conservacao

( ) Dispde de sistema de abastecimento de 4dgua com reservatorio e controle de higienizacao
periddica

() A Instituicao ou Unidade de Ensino oferece auséncia de perigos ou condigdes de seguranca em
seus espagos para criangas, estudantes, colaboradores e pais ou responsaveis

() Os espagos internos atendem as diferentes funcdes da Instituicio ou Unidade de Ensino
apresentando:

Espaco Situacao identificada Providéncia(s) Prazo(s)
(1)De acordo (2) Em desacordo

1. Recepgao

2. Sala para professores

3. Salas para servicos
pedagodgico-administrativo e de
apoio

4. Salas referéncia e/ou para
atividades em geral com criangas
ou estudantes, com boa
ventilagdo, iluminagdo e com
mobiliario e equipamentos
adequados

5. Salas de referéncia para
Educag@o Infantil com (1) boa
ventilagdo e/ou climatizagdo, (2)
protegidas do excesso de sol, (3)
com instalagdes elétricas e (4)

hidraulicas inacessiveis as
criangas, ) com boa;
iluminagao; (6)  mobiliario;

equipamentos adequados a faixa
etaria; (7) com area livre para
movimentagdo das criangas e (8)
também adequados para
higienizagdo (com pisos, paredes
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e superficies lisas, lavaveis e
impermeaveis)

6.  Trocador(es) em  local
adequado e suficiente para a
demanda com facilidade de
higienizacao

7. Local adequado para as
criangas e ou estudantes de turno
integral repousarem,  ou
permanecerem com Supervisio e
seguranga

8. Instalagdes sanitarias
completas, suficientes e
adequadas para o uso das criangas
separadas do uso pelos adultos, e
com espagos adequados para
higienizagao

9. Espago adequado para as
criangas pequenas higienizarem
os dentes

10. Local para amamentago e
condigdes de higienizacdo

11. Cozinha, refeitério, deposito
de alimentos, lactario com
instalagdes e  equipamentos
adequados para o preparo de
alimentos com  higiene ¢
seguranga

12. Preparo de alimentos na
Institui¢do ou Unidade de Ensino
por  profissional  qualificado,
cardapio elaborado e
supervisionado por nutricionista

13. Depbsito de materiais de
limpeza

14. Area externa livre coberta
para atividades fisica, lazer,
artisticas, culturais ou outras,
compativel(is) com a capacidade
de atendimento

15. Area externa livre descoberta
para atividades fisica, lazer,
artisticas, culturais ou outras,
compativel(is) com a capacidade
de atendimento

Parecer Descritivo da Parte das Instalacées, equipamentos, mobiliarios e materiais

pedagogicos

Observagoes:
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Registro de pendéncias ou irregularidade(s):

Providéncias solicitadas:

Prazo(s):

Parecer do(s) examinador(es) sobre as instalagdes, equipamentos, mobilidrios e materiais
pedagogicos:

5) PARTE PEDAGOGICA

() Apresenta calendario/cronograma letivo comprovando ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidos na legislagdo;

() O numero de criangas da Educagdo Infantil estd de acordo com o previsto na Resolucao
COMEC n° 016/2012?

() O ntmero de profissionais da Educacao Infantil estd de acordo com o previsto na Resolugao
COMEC n° 016/2012?

() Esta disponivel e ¢ atualizada periodicamente?

A Proposta Pedagogica:

() Contempla a Base Nacional Comum Curricular / Diretrizes Curriculares Nacionais € Municipais
e explicita:
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Aspectos Situacio identificada Providéncia(s) Prazo(s)
(1)De acordo (2) Em desacordo

1. A historia da institui¢ao

2. Fins e objetivos

3. Concep¢do de criangas,
estudante, de desenvolvimento
infantil e de aprendizagem que a
fundamenta;

4. Caracteristicas da populagdo a
ser atendida e da comunidade na
qual se insere;

5. Regime de funcionamento

6. Espaco fisico, instalagdes e
equipamentos

7. Relagdo de recursos humanos,
especificando cargos e fungdes,
habilitagdo e niveis de
escolaridade

8. Previsdo de atualizacdo e
aperfeigoamento de todo o quadro
de recursos humanos

9. Organizagdo de grupos e
relagdo professor/crianga;

10. Formas e propostas de
organizagdo do cotidiano de
trabalho junto as criangas

11. Proposta de articulagdo da
instituigdo com a familia ¢ a
comunidade

12. Proposta de avaliagdo do
desenvolvimento da crianga

13. Proposta de planejamento
geral e avaliagdo institucional

14. Proposta de articulagdo da
educacdo infantil com o ensino
fundamental;

15. Formas de capacitagdo
continua dos profissionais e
garantia de que 0os mesmos
participem de cursos referentes a
inclusdo

() Apresenta descricdo e demonstragdo das estratégias e procedimentos de acompanhamento
pedagogico e estudos recuperagdo para os alunos de menor rendimento;

() Apresenta para criancas ou estudantes da educacdo Especial: adaptacao de métodos e técnicas
de ensino, curricular, avaliacdo, estudos de recuperagdao, servico de apoio especializado,
profissionais auxiliares e/ou de apoio quando se aplicar, proporciona o acesso a recursos educativos
/ materiais adequados a modalidade e faixas etarias de acordo com a legislagdo vigente.
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() Comprova a oferta do estudo da histdria e cultura afro-brasileira e indigena.

() Prevé politicas internas e permanentes de prevencdo a violagdo de direitos da crianga e do
adolescente, a discrimina¢dao ou preconceito de raga, cor, etnia, religido ou procedéncia nacional, da
pessoa com deficiéncia; de qualquer forma de violéncia e ao bullying conforme disposto em
especial nos incisos XII e XIV do Art. 3° inciso IX do Art. 12; §°9 do Art. 26 e do Art. 26-A da
LDB - Lei 9.394/1996; no Estatuto da Crianca e do Adolescente Lei 8.069/1990 e na Lei brasileira
de inclusdo da pessoa com deficiéncia n® 13.146/2015.

() Comprova a organizacao de atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade
na forma prevista no inciso VI do Art. 13 da LDB (Lei N°® 9.394/1996).

() Dispde de Planos de trabalho (Planos de Ensino e/ou projetos) para adequado atendimento
educacional da(s) modalidade(s) de ensino ofertadas, segundo a proposta pedagogica, contendo o
previsto na Base Nacional Comum (BNCC) e/ou Diretrizes Curriculares, atendendo ao disposto no
inciso Il do Art. 13 e inciso IV do Art.12 da LDB (Lei N° 9.394/1996);

Parecer Descritivo da Parte Pedagogica

Observagdes:

Registro de pendéncias ou irregularidade(s):

Providéncias solicitadas:

Prazo(s):

Parecer do(s) examinador(es) sobre a parte Pedagogica:
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Conselheiros que realizaram a vistoria e responsavel pela Instituicio ou Unidade de

Ensino que acompanhou.

Nome completo

Cargo

Assinatura

Criciima, de

de 20

Anexo IX

Sugestio de relacdo de profissionais que atuam na Instituicio ou Unidade de Ensino

Criciima,

de

de 20
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Equipe gestora

N° Cargo/ Nome Escolaridade | Carga horaria Horario de | Turmag(s)
Fungdo e titulagao trabalho e sala(s) que
turno trabalha
1
2
3
Equipe administrativo-financeira
N° Cargo/ Nome Escolaridade | Carga horaria Horario de Turma(s)
Funcao e titulacao trabalho e sala(s) que
turno trabalha
4
6
Equipe de professores e auxiliares
N° Cargo/ Nome Escolaridade | Carga horaria Horario de Turma(s)
Funcao e titulacao trabalho e sala(s) que
turno trabalha
6
7
Outros profissionais que atuam na Instituicdo ou Unidade de Ensino
N° Cargo/ Nome Escolaridade | Carga horaria Horario de Turma(s)
Funcao e titulacao trabalho e sala(s) que
turno trabalha
08
09
Nome completo do Representante Legal
Cargo que ocupa
Anexo X
Plano de formacao continuada/atualizacido dos recursos humanos
Cricitima, de de 20
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Equipe gestora

N° Tema Conteudo Carga horaria Data(s) Modalidade
programatico Presencial
A distancia
Outro,
especificar.
1
2
3
Equipe administrativo-financeira
N° Tema Contetdo Carga horéaria Data(s) Modalidade
programatico Presencial
A distancia
Outro,
especificar.
4
6
Equipe de professores e auxiliares
N° Tema Conteudo Carga horéaria Data(s) Modalidade
programatico Presencial
A distancia
Outro,
especificar.
6
7
Outros profissionais que atuam na Institui¢do ou Unidade de Ensino
N° Tema Conteudo Carga horéaria Data(s) Modalidade
programatico Presencial
A distancia
Outro,
especificar.
08
09

Nome completo do Representante Legal
Cargo que ocupa
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