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Anexo II Relação de documentos  
Credenciamento e Autorização de Funcionamento  

Atendendo ao previsto no Art. 11. da Resolução 044/2023  

Para preenchimento do Requerimento serão necessários documentos abaixo relacionados a 
serem anexados e ter em mãos às seguintes informações:  
Nome da Instituição ou Unidade de Ensino requerente:  
Nº do INEP:  
CNPJ:  
Endereço: Nº  
Complemento:  
Bairro: CEP:  
Telefone(s) do estabelecimento: ( )  
E-mail(s) do estabelecimento:  
Representante Legal (nome): Rg CPF Formação/profissão/habilitação do Rep. 
Legal:  
Telefone do Rep. Legal: ( )  
E-mail do Rep. Legal:  
Documentos administrativos, financeiros e pedagógicos da Unidade de Ensino: Relação, 
documentos, comprovantes de escolaridade /titulação de todos os colaboradores: Relação 
de vagas disponíveis e de estudantes matriculados por turmas:  
Alvarás e licenças de órgãos competentes.  

Data: ______/______/____________.  

Relação de documentos a serem postados somente no formato PDF no Protocolo 
Digital G-DOC  

1º ( ) Requerimento (formulário eletrônico disponível no Protocolo Digital G-DOC) 
2º ( ) Cópia do CNPJ  
3º ( ) Cópia do Estatuto ou Contrato Social, ou do registro do mantenedor junto ao Cartório de 
Títulos e/ou Junta Comercial do Estado para Instituições privadas e conveniadas; ou cópia do 
Decreto de Criação e Denominação para Unidades de Ensino da Rede Pública Municipal. 4º ( ) 
Identificação da Instituição ou Unidade de Ensino e dos gestores, sócios ou dirigentes. 5º ( ) Alvará 
de Funcionamento Prefeitura Municipal de Criciúma  
6º ( ) Alvará Sanitário  
7º ( ) Alvará do Corpo de Bombeiros  
8º ( ) Planta baixa ou memorial descritivo das instalações físicas e com acessibilidade 
9º ( ) Comprovação de propriedade ou locação do imóvel  
10 ( ) Comprovantes de regularidade financeira da Instituição ou Unidade de Ensino (conforme  
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inciso VIII do Art. 11.), Relatório de faturamento, Certidão Negativa de débitos junto INSS, 
Pagamentos de FGTS dos empregados, certidões negativas e de estar em dia com a Receita Federal, 
Secretaria Estadual da Fazenda e Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal. 11 ( ) 
Comprovantes de regularidade e idoneidade - certidões negativas de débitos - das pessoas 
físicas responsáveis (conforme inciso IX do Art. 11.).  
ENTRE OUTROS DOCUMENTOS EMITIDOS PELA CONTABILIDADE, seguem os links para a emissão das 
certidões (itens 10 e 11):  

A. COMPROVANTE DE SITUAÇÃO CADASTRAL DO CPF NA RECEITA FEDERAL: 
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp B. CERTIDÃO 
CRIMINAL, CÍVEL, ELEITORAL E DE RECUPERAÇÃO JUDICIAL, CONCORDATA E FALÊNCIA 
ESTADUAL: https://certidoes.tjsc.jus.br/  
C. CERTIDÃO CRIMINAL 2º GRAU (TRF4): https://www2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php D. 
CERTIDÃO DE QUITAÇÃO ELEITORAL: 
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral  

12 ( ) Relação de patrimônio, salas de setores, de aulas sanitários, ginásios ou equivalentes, 
parques, mobiliário, material pedagógico, equipamentos e materiais de laboratórios e outros espaços 
que houverem).  
13 ( ) Relação do acervo bibliográfico para uso das crianças, estudantes e profissionais da 
Instituição ou Unidade de Ensino (Relação com número de obras/bibliografias constando: título, 
autor; editora e ano da Publicação)  
14 ( ) Relação do corpo docente, diretivo, técnico-administrativo, auxiliares e demais colaboradores 
informando a escolaridade, formação e titulação e anexando cópias das respectivas certificações de 
toda a equipe ((consultar o modelo em anexo na Resolução 044/2023)  
15 ( ) Plano de formação continuada/atualização dos recursos humanos ((consultar o modelo em 
anexo na Resolução 044/2023)  
16 ( ) Previsão ou demonstrativo de matrículas e/ou vagas por turmas/salas de aula 17 ( ) Proposta 
Pedagógica (Projeto Político Pedagógico - PPP) de acordo com As Resoluções 016/2012 e 
044/2023.- (há um documento orientador para elaboração disponível na seção Legislação e 
orientações na página do Comec no site da Prefeitura de Criciúma) 18 ( ) Regimento  
19 ( ) Declaração de procedimentos de registro da escrituração escolar ((consultar o modelo em 
anexo na Resolução 044/2023)  
20 ( ) Cópia do convênio firmado com o poder público municipal (somente instituições 
conveniadas)  
21 ( ) Cópia da Certificação CEBAS (somente para instituições credenciadas)  
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